
Warsztaty 8: Finałowe Biuro Spraw z AI                                          
Checklista: kontroler przed decyzją człowieka                                   
                                                                                
                                                                                
TEKST MUSI PRZEJŚĆ TEST                                                         
                                                                                
Tekst od AI może pomóc zacząć, skrócić albo uporządkować myśli.                 
Nie jest automatycznie gotowy do wysłania, wydrukowania albo opublikowania.     
Najpierw przechodzi przez odbiorcę i kontrolera.                                
                                                                                
                                                                                
1. CEL I ODBIORCA                                                               
                                                                                
[ ] Wiadomo, do kogo jest tekst.                                                
[ ] Wiadomo, co odbiorca ma zrobić albo zrozumieć.                              
[ ] Tekst nie jest za długi jak na sytuację.                                    
[ ] Tekst ma ton pasujący do odbiorcy.                                          
[ ] Najważniejsza informacja jest widoczna od początku.                         
[ ] Odpowiedziałem/odpowiedziałam na najważniejsze pytanie odbiorcy.            
                                                                                
                                                                                
2. FAKTY                                                                        
                                                                                
[ ] Nie ma wymyślonych dat.                                                     
[ ] Nie ma wymyślonych cen.                                                     
[ ] Nie ma niepotwierdzonych obietnic.                                          
[ ] Nie ma danych kontaktowych, których nie podałem/podałam.                    
[ ] Nie ma nazw instytucji, osób albo miejsc dopisanych przez AI.               
[ ] Wiem, które informacje muszę sprawdzić samodzielnie.                        
                                                                                
                                                                                
3. PRYWATNOŚĆ                                                                   
                                                                                
[ ] Nie ma nazwisk klientów ani odbiorców.                                      
[ ] Nie ma numerów telefonu.                                                    
[ ] Nie ma adresów prywatnych.                                                  
[ ] Nie ma danych zdrowotnych.                                                  
[ ] Nie ma numerów dokumentów.                                                  
[ ] Nie ma danych finansowych.                                                  
[ ] Nie ma szczegółów cudzej sprawy.                                            
                                                                                
                                                                                
4. JĘZYK                                                                        
                                                                                
[ ] Tekst brzmi naturalnie.                                                     
[ ] Tekst nie brzmi jak agresywna reklama.                                      
[ ] Tekst nie używa presji: "tylko dziś", "ostatnia szansa", "musisz".          
[ ] Tekst jest prosty tam, gdzie odbiorca potrzebuje prostoty.                  
[ ] Nie ma żargonu, jeśli odbiorca może go nie znać.                            
                                                                                
                                                                                
5. ODPOWIEDZIALNOŚĆ                                                             
                                                                                
[ ] AI nie obiecuje rzeczy, których nie mogę spełnić.                           
[ ] AI nie podejmuje decyzji za mnie.                                           
[ ] Tekst nie udaje porady prawnej, podatkowej, medycznej albo finansowej.      
[ ] Wiem, co jest moją decyzją.                                                 
[ ] Wiem, czego nie wiem i co trzeba sprawdzić w oficjalnym źródle.             
                                                                                
                                                                                
6. OSTATNI TEST                                                                 
                                                                                



Przeczytaj tekst na głos.                                                       
                                                                                
Jeśli brzmi jak coś, czego nie powiedziałbym/powiedziałabym własnymi słowami,   
popraw go ręcznie.                                                              
                                                                                
Moja ostatnia poprawka:                                                         
............................................................................    
............................................................................    
                                                                                
                                                                                
KRÓTKIE HASŁO                                                                   
                                                                                
AI może przećwiczyć sprawę, ale człowiek podpisuje decyzję.                     
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                


