Warsztaty 8: Finatowe Biuro Spraw z AI
Karty stanowisk 1 pieczgtki rund

Jak uzywac:

Po kazdej rundzie uczestnik zaznacza pieczgtke. Pieczgtka nie oznacza, ze tekst
jest gotowy. Oznacza, ze dana perspektywa zostata uzyta i wiadomo, co dalej
poprawi¢, sprawdzic¢ albo zostawi¢ cztowiekowti.

PTECZATKA 1
PRZYJETO SPRAWE

Stanowisko:
Teczka sprawy

Cel:
Wybra¢ jedng matq sytuacje i ustawi granice przed rozmowg z AI.

Sprawdzam:

Jaki tekst przygotowuje?

Dla kogo?

Co odbiorca ma zrobi¢ albo zrozumiec?
Jakim tonem ma to brzmiec?

Jakich danych nie wpisuje?

Czego AI nie ma dopisywac?

Zdanie do wpisania:
Moja sprawa to:

PIECZATKA 2
SZKIC WYKONANY

Stanowisko:
Asystent

Cel:
AI pomaga zaczqg¢, ale nie dostaje prawa wymysSlania faktow.

Pytania po rundzie:
Czy tekst ma jasny cel?
Czy nie ma wymySlonych cen, dat, termindéw albo obietnic?
Czy AI pokazato, czego brakuje?
Czy mam wersje krotszg albo prostszg?

Zdanie do wpisania:
Ze szkicu zostawiam:

PIECZATKA 3
REDAKCJA ZROBIONA

Stanowisko:
Redaktor

Cel:
Usung¢ sztuczno$¢, zargon, zbyt sprzedazowy ton 1 niepotrzebne rozwlekanie.



Pytania po rundzie:
Czy jezyk gest naturaln¥?
Czy tekst brzmi jak méj:
Czy da sie go skrocic?
Czy odbiorca zrozumie nastepny krok?

Zdanie do wpisania: ‘
Najwazniejsza poprawka jezyka:

PTECZATKA 4
ODBIORCA PRZEPYTAL

Stanowisko:
Odbiorca

Cel:
AI przestaje pisa¢ i zaczyna zadawaé pytania jak realna osoba po drugiej stronie

Pytania po rundzie:
Jakie pytanie odbiorcy na;bardziej mnie zaskoczyto?
Czego w tekScie brakowato:
Co trzeba dopisac¢ recznie?
Co odbiorca musi wiedzieé, zanim zaufa?

Zdanie do wpisania: .
Najwazniejsze pytanie odbiorcy:

PTECZATKA 5
KONTROLA RYZYK

Stanowisko:
Kontroler

Cel:
Zatrzyma¢ zbyt tatwe "wyglgda dobrze" i sprawdzi¢ fakty, dane, obietnice oraz pr

esje.

Pytania po rundzie:
Czy nie ma danych prywatnych albo wrazliwych?
Czy nie ma niepotwierdzonych faktéw?
Czy tekst nie obiecuje za duzo?
Czy nie uzywa presji sprzedazowej?
Co trzeba sprawdzicC poza AI?

Zdanie do wpisania: o
Przed uzyciem musze sprawdzic:

PIECZATKA ©
DECYZJA CZtOWIEKA

Stanowisko:
Cztowiek



Cel:
Podpisac¢ decyzje: co zostaje, co poprawiam, co sprawdzam i czego nie oddaje AI.

Decyzja: ‘
uzywam po drobnej poprawce
poprawiam recznie
sprawdzam fakty i wracam do tekstu
zostawiam jako ¢wiczenie

Zdanie do wpisania:
AT pomogto mi:



