
Warsztaty 8: Finałowe Biuro Spraw z AI                                          
Prompty do symulatora ról                                                       
                                                                                
                                                                                
TECZKA SPRAWY                                                                   
                                                                                
Rodzaj sprawy:                                                                  
[opis usługi / ogłoszenie / odpowiedź / instrukcja / zaproszenie / inna]        
                                                                                
Sytuacja:                                                                       
[opisz krótko bez danych prywatnych]                                            
                                                                                
Odbiorca:                                                                       
[kto to przeczyta]                                                              
                                                                                
Cel:                                                                            
[co ma się stać po przeczytaniu]                                                
                                                                                
Ton:                                                                            
[spokojny / uprzejmy / konkretny / ciepły / profesjonalny / prosty]             
                                                                                
Ważne informacje:                                                               
[wpisz tylko informacje potwierdzone i bezpieczne]                              
                                                                                
Granice:                                                                        
[czego AI ma nie dopisywać]                                                     
                                                                                
                                                                                
1. ASYSTENT                                                                     
                                                                                
Działaj jako asystent sprawy, nie jako osoba podejmująca decyzję.               
                                                                                
Pomóż mi przygotować pierwszy szkic tekstu do sytuacji zawodowej, usługowej     
albo organizacyjnej.                                                            
                                                                                
[wklej teczkę sprawy]                                                           
                                                                                
Nie dopisuj niepotwierdzonych faktów, cen, terminów, obietnic, nazwisk          
ani danych kontaktowych. Nie używaj presji sprzedażowej.                        
                                                                                
Przygotuj:                                                                      
1. pierwszy szkic,                                                              
2. wersję krótszą,                                                              
3. wersję prostszą,                                                             
4. listę brakujących informacji,                                                
5. listę rzeczy, które muszę samodzielnie sprawdzić.                            
                                                                                
                                                                                
2. REDAKTOR                                                                     
                                                                                
Działaj jako redaktor, który poprawia tekst do realnego użycia.                 
                                                                                
Tekst do redakcji:                                                              
[wklej pierwszy szkic]                                                          
                                                                                
Mój opis sprawy:                                                                
[wklej teczkę sprawy]                                                           
                                                                                
Zrób:                                                                           
1. wersję bardziej naturalną,                                                   
2. wersję krótszą,                                                              
3. wersję prostszą dla osoby, która nie zna żargonu,                            



4. listę zdań, które brzmią sztucznie, sprzedażowo albo zbyt urzędowo,          
5. listę informacji, których nie wolno dopisać bez potwierdzenia.               
                                                                                
Nie zmieniaj sensu. Nie dopisuj faktów.                                         
                                                                                
                                                                                
3. ODBIORCA                                                                     
                                                                                
Teraz odegraj realnego odbiorcę tego tekstu.                                    
                                                                                
Tekst:                                                                          
[wklej szkic bez danych prywatnych]                                             
                                                                                
Mój opis sprawy:                                                                
[wklej teczkę sprawy]                                                           
                                                                                
Zadaj mi 5 pytań albo wątpliwości, które realna osoba mogłaby mieć po przeczytan
iu:                                                                             
1. jedno pytanie o niejasność,                                                  
2. jedno pytanie o cenę, termin albo warunki,                                   
3. jedno pytanie o zaufanie,                                                    
4. jedno pytanie o to, co odbiorca ma zrobić dalej,                             
5. jedno pytanie o możliwą obawę.                                               
                                                                                
Bądź realistyczny, ale nie złośliwy.                                            
Po pytaniach wypisz 3 poprawki, które najbardziej wzmocnią tekst.               
                                                                                
                                                                                
4. KONTROLER                                                                    
                                                                                
Działaj jako kontroler bezpieczeństwa i zdrowego rozsądku.                      
                                                                                
Tekst:                                                                          
[wklej szkic bez danych prywatnych]                                             
                                                                                
Mój opis sprawy:                                                                
[wklej teczkę sprawy]                                                           
                                                                                
Sprawdź:                                                                        
1. czy tekst zawiera dane prywatne albo wrażliwe,                               
2. czy pojawiają się niepotwierdzone fakty, daty, ceny, terminy albo nazwiska,  
3. czy tekst obiecuje za dużo,                                                  
4. czy tekst używa presji sprzedażowej albo manipulacji,                        
5. czy odbiorca wie, co ma zrobić dalej,                                        
6. co trzeba sprawdzić poza AI.                                                 
                                                                                
Nie podejmuj decyzji za mnie. Pomóż mi zobaczyć ryzyka.                         
                                                                                
                                                                                
5. DECYZJA                                                                      
                                                                                
Pomóż mi zamknąć pracę nad tekstem.                                             
                                                                                
Tekst:                                                                          
[wklej najlepszą wersję tekstu]                                                 
                                                                                
Mój opis sprawy:                                                                
[wklej teczkę sprawy]                                                           
                                                                                
Przygotuj krótką kartę decyzji:                                                 
1. co w tekście zostaje,                                                        
2. co warto jeszcze zmienić,                                                    



3. co trzeba sprawdzić poza AI,                                                 
4. czego nie wolno dopisać bez potwierdzenia,                                   
5. jedno zdanie końcowe w naturalnym języku.                                    
                                                                                
Na końcu zostaw miejsce:                                                        
Decyzja człowieka: [używam / poprawiam / sprawdzam fakty / zostawiam jako ćwicze
nie].                                                                           
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                
                                                                                


