Warsztaty 8: Finatowe Biuro Spraw z AI
Prompty do symulatora roél
TECZKA SPRAWY

Rodzaj sprawy: )
[opis ustugi / ogtoszenie / odpowiedz / instrukcja / zaproszenie / inna]

Sytuacja:
[opisz krétko bez danych prywatnych]

Odbiorca:
[kto to przeczyta]

Cel:
[co ma sie sta¢ po przeczytaniu]

Ton:
[spokojny / uprzejmy / konkretny / ciepty / profesjonalny / prosty]

Wazne informacje: ‘ . . .
[wpisz tylko informacje potwierdzone i bezpieczne]

Granice:

[czego AI ma nie dopisywac]

1. ASYSTENT

Dziataj jako asystent sprawy, nie jako osoba podejmujgca decyzje.

Pom6z mi przygotowa pierwszy szkic tekstu do sytuacji zawodowej, ustugowej
albo organizacyjnej.

[wklej teczke sprawy]

Nie dopisuj niepotwierdzonych faktéw, cen, terminéw, obietnic, nazwisk
ani danych kontaktowych. Nie uzywaj presji sprzedazowej.

Przygotuj:

1. plerwszK szkic,

2. wersje krotszq,

3. wersje prostszg,

4. liste bFakujQCKCh informacji,

5. liste rzeczy, ktére musze samodzielnie sprawdzic.

2. REDAKTOR
Dziataj jako redaktor, ktéry poprawia tekst do realnego uzycia.

Tekst do redakcji:
[wklej pierwszy szkic]

M6] opils sprawy:
[wﬂlej teczke sprawy]

Zréb: ‘

1. wersje bardziej naturalng,

2. wersje krotszq,

3. wersje prostszqg dla osoby, ktéra nie zna zargonu,



4. liste zdan, ktore brzmiq sztucznie, sprzedazowo albo zbyt urzedowo,
5. liste informacji, ktérych nie wolno dopisa¢ bez potwierdzenia.

Nie zmieniaj sensu. Nie dopisuj faktow.

3. ODBIORCA
Teraz odegraj realnego odbiorce tego tekstu.

Tekst:
[wklej szkic bez danych prywatnych]

M6] opils sprawy:
[wﬂlej teczke sprawy]

Zadaj mi 5 pytan albo wgtpliwo$Sci, ktére realna osoba mogtaby miel po przeczytan
1u:

4. jedno pytanie

to, co odbiorca ma zrobi¢ dalej,
5. jedno pytanie

mozliwg obawe.

1. jedno pytanie o niejasnos¢, .
2. jedno pytanie o cenﬁ, termin albo warunki,
3. jedno pytanie o zautanie,

0

0

BgdZz realistyczny, ale nie ztoSliwy. ) )

Po pytaniach wypisz 3 poprawki, ktore najbardziej wzmocniqg tekst.
4. KONTROLER

Dziataj jako kontroler bezpieczehstwa i zdrowego rozsaqdku.

Tekst:
[wklej szkic bez danych prywatnych]

M6] opils sprawy:
[wﬂlej teczke sprawy]

Sprawdz:

1. czy tekst zawiera dane prywatne albo wrazliwe,

2. czy po'awia%q sie niepotwierdzone fakty, daty, ceny, terminy albo nazwiska,
3. czy tekst obiecuje za duzo,

4. czy tekst uzywa presji sprzedazowej albo manipulacji,

5. czy odbiorca wie, co ma zrobi¢ dalej,

6. co trzeba sprawdzi¢ poza AI.

Nie podejmuj decyzji za mnie. Poméz mi zobaczy¢ ryzyka.

5. DECYZIA
Pom6z mi zamkng¢ prace nad tekstem.

Tekst: ‘
[wklej najlepszg wersje tekstul]

M6] opils sprawy:
[wﬂlej teczke sprawy]

Przygotuj kroétkqg karte decyzji:
1. co w tekScie zostaje,
2. co warto jeszcze zmienic,



3. co trzeba sprawdzic¢ poza AI, . .
4. czego nie wolnho dopisac bez potwierdzenia,
5. jedno zdanie kohcowe w naturalnym jezyku.
Na kohcu zostaw miejsce: . . . .
D¢C§Zja cztowieka: Euzywam / poprawiam / sprawdzam fakty / zostawiam jako ¢wicze
nie



